Vnutorny poriadok

pre zamestnancov Zakladnej $koly s materskou §kolou Zupkov

1. Pravne postavenie organizacie
Zakladna $kola s materskou §kolou Zupkov (d’alej ZS s MS), je pravnickou osobou. Vystupuje
v pravnych vzt'ahoch svojim menom a nesie zodpovednost’ vyplyvajicu z tychto vztahov. Svoju
¢innost’ finan¢ne zabezpecuje samostatne na zaklade rozpoctu napojené¢ho na zriad'ovatel'a a na

doplnkové mimorozpoétové zdroje. Sticastou ZS s MS je $kolska jedaleti a $kolsky klub deti.

2. Spolo¢né ustanovenie

Budova ZS s MS pre matersku Skolu sa otvara o 6, 30 hod. a zatvéra o 16,30 hod.. Pre Ziakov
zakladnej $koly sa otvara o 6,30 hod. Ziaci vstupuju do budovy hlavnym vchodom. Dozor v
Satni vykonéva Skolnicka a upratovacka od 7, 00 — 7, 45 hod. Uc¢itelia zacinaju vykonavat’ dozor
0 7,45 hod. t. j. 10 minat pred za¢iatkom vyudovania. Kazdy vstup cudzej osoby do ZS s MS sa
ohlasuje na vratnici. Skola sa uzamyka o 17.00 hod., v pripade triednych RZ i neskor. Zmeny
otvarania a uzamykania budovy Skoly nariad’'uje a schvaluje riaditel’ka Skoly.
Pocas dni vol'na, sviatkov a prazdnin je vstup na pracovisko povoleny iba so sihlasom

riaditel’ky 78 s MS.

Vnutorny poriadok pre pedagogickych zamestnancov
Vnutorny poriadok pre pedagogickych zamestnancov (ucitelov a vychovavatel'ov) podrobne
uréuje prevadzku ZS s MS pocas $kolského roka i $kolskych prazdnin a ich povinnosti, ktoré z

toho vyplyvaju.

I. VSeobecné povinnosti pedagogickych zamestnancov
1. Pedagogicky zamestnanec (d’alej pedagég):
e Je povinny byt v ZS s MS v &ase uréenom jeho rozvrhom hodin, rozvrhom dozorov, v
Case konania pordd, zasadani MZ a PK, triednych RZ, plenarnych RZ, informacnych
popoludni, v ¢ase ur¢enom na pohotovost’ a na prechodné zastupovanie nepritomného

ucitel’a, ak to pracovny poriadok neustanovuje inak.



Pedagdg ZS prichadza do prace najneskér o 7,15 hod., pedagég MS na ranni zmenu
0 6,30 hod.

Po prichode na pracovisko sa podpise do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod, ako aj
neucast’ na aktivitach Skoly musi ospravedlnit’ u svojho priameho nadriadeného, alebo u
riaditel’ky Skoly. Ak pre véaznu pri¢inu nemdze prist do zamestnania, oznami to
telefonicky alebo osobne deni predtym do 15,00 hod, alebo rano do 7,00 hod. svojmu
priamemu nadriadenému, pripadne riaditel’ke Skoly. Svoju neucast’ pre prekazky v préci,
ktoré s pripustné podl'a ZP, doklada prisluSnymi potvrdeniami do troch dni pri dlhSie
trvajucich, alebo thned’ v den prichodu do zamestnania po jednodiiovych vymeskaniach.
Do skoly prichadza pripraveny na vyucovanie, precita si oznamy v zborovni.

Pred zaciatkom vyucovacej hodiny zoberie triednu dokumentaciu triedy zo zborovne a
odide do triedy, v ktorej vyucuje. Cestou po chodbe sleduje spravanie ziakov.

Pri vstupe do triedy pohl'adom skontroluje, ¢i ucebna vyhovuje na vyucovanie (Cistota,
teplo, svetlo, poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej vychovy skontroluje stav
telocvicne a Sportového néradia a nacinia, ktoré budu deti a Ziaci pouzivat. To isté urobi i
po skonceni hodiny telesnej vychovy. Ak ucebna nie je vhodna na vyucovanie, oznami to
zastupcovi riaditel’ke Skoly, ktora rozhodne o opatreniach. Pokial sa v triedach
a telocvicni vyskytne nedostatok, urobi zdznam a zisti, kto Skodu spdsobil. Zaznam spise
do zosita zavad.

Ak ide ucit’ do odbornej ucebne, dielne alebo telocvicne, dovedie tam ziakov (nesmu ho

cakat’ pred miestnost'ou a telocvicnou).

2. Pred vyucovanim a pocas vyucovania pedagog dba:

aby sa zachovavali pravidla bezpecnosti a hygieny,

aby sa neposkodzoval skolsky majetok,

o zretelny zapis prebratej ucebnej latky do triednej knihy. Nazov ucebnej latky musi
korespondovat’ s tematickym vychovno-vzdeldvacim planom,

o zapis chybajucich ziakov (na kazdej vyucovacej hodine),

o zapis znamok do klasifikacného zaznamu.

3. Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny pedagog dba:

aby si ziaci ulozili svoje veci, zoradili stoly, vylozili na stoly stoli¢ky a vy¢istili svoje

miesta od papierov a hrubej necistoty,



e aby tyzdennici skontrolovali Cistotu triedy, zatvorili okna, uzatvorili vodovodné kohutiky
a zotreli tabul'u,

e aby triednu knihu ulozil na vyhradenom mieste v zborovni,

e aby odpojil notebook od EE, vypol dataprojektor anotebook s interaktivnym perom
odlozil v zborovni na uréené miesto,

e na bezpetny odchod Ziakov do Satne.

4. Triednu dokumentaciu su pedagogovia povinni odkladat’ na vyhradené miesto v

zborovni zakladnej Skoly.
Do triednej knihy ucitel’ osobne a zretel'ne zapisuje prebrati latku (aj ked’ supluje), ktorej
nazov koreSponduje s tematickym vychovno-vzdelavacim pldnom a chybajucich ziakov (na
kazdej vyucovacej hodine). Pravidelne zapisuje znamky do klasifikaéného zaznamu.
Pedagog, ktory je v praci nepritomny na kratSiu dobu (Ucast na Skoleni, LV, nahradné
volno,...) je povinny pripravit’ pripravy pre zastupujucich pedagoégov a v knihe zastupovani
zapisat’ u¢ebnu latku.

5. Kazdy pedagog je povinny dbat’, aby Ziaci dodrziavali Skolsky poriadok. Vzniknuté
problémy riesi objektivne, nezaujato, dosledne zist'uje pri¢iny vzniku a ich priebeh a podla
vaznosti situacie vykona opatrenia.

6. Odborné ucebne, telocviciiu, kabinety a dielne zasadne odomykd a zamykéd prislusny
vyucujuci. V tychto priestoroch nesmu zostat’ ziaci bez dozoru ucitel’a ani cez prestavku.

7. Do telocvicne odvedie vyucujuci ziakov zo Satne a po skonceni hodiny ich privedie naspat.
Pocas prezliekania Ziakov vykondva vyucujtci pri Satniach dozor.

8. Vyucujuci nesmie odist’ z triedy, pokial’ neodisli vSetci jeho ziaci.

9. Ak sa pedagég so Ziakmi vzd’al’'uje z arealu Skoly vo vyufovacom ¢ase, oznami to ¢lenovi
vedenia §koly. V pripade predpokladaného neskorsicho prichodu upozorni vedicu SJ. Ak
odchadza so ziakmi na dlh$iu dobu, vyplni aj tla¢ivo "Hromadné akcia". Tla¢ivo musi vyplnit
3 dni pred akciou a predlozit’ na schvalenie riaditel'ovi Skoly.

10. Pedagég nesmie vyuzivat’ Ziakov na suikromné niakupy a vybavovanie sikromnych veci!

11. Pedagog nesmie pocas vyucovacich hodin telefonovat’ z mobilu. Ak si potrebuje pedagog
surne telefonicky vybavit’ neodkladné zalezitosti pocas vyucCovacej hodiny, poziada niekoho

z kolegov o docasny pedagogicky dozor.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

Pedagég nesmie na akcie s triedou (exkurzie, vylety, ziujmova ¢innost’) bravat’ so sebou
svojich rodinnych prisluSnikov. Zdkaz sa nevztahuje na pedagoégov vyucujucich v nasej
Skole a st manZelmi.

Fajéenie a pitie alkoholickych napojov je v ZS s MS zakazané.

Za bezpecnost’ rychlovarnej kanvice v zborovni $koly je zodpovedny Mgr. Viliam Herchl.

Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej ¢innosti, mimoskolskej akcie i cez prestavku nesmi

Ziaci zostat’ bez pedagogického dozoru.

Ak ucitel’ ziada o mimoriadnu dovolenku, alebo o mimoriadne udelenie nahradného volna,

pripadne neplateného vol'na, predlozi riaditel’ke Skoly Ziadost’ miniméalne tri dni vopred.

Okrem toho pedagdg dodrziava pracovny poriadok a je povinny:

e zucastnovat sa vSetkych podujati usporiadanych skolou na prikaz nadriadeného
zamestnanca,

e pripravovat sa na kazdi vyucovaciu hodinu a vypracovat’ si na zaklade platnych osnov
tematicky vychovno-vzdelavaci plan pre kazdy ro¢nik a kazdy predmet. Je zodpovedny za
jeho splnenie. Presun uciva musi byt prekonzultovany v PK a MZ a schvaleny
riaditel’kou Skoly,

e zucCastnovat sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim Skoly, (pripadni neucast
ospravedIni vopred a podl'a potreby dolozi potvrdenim),

e vykonavat funkcie a administrativne prace stvisiace s vyucovacim procesom pridelené
riaditel’kou Skoly,

e dodrziavat’ vnutroorganizacné predpisy,

e vykonavat pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podla zadelenia,

e dodrziavat' pedagogické normy v oblasti pochval a trestov i postupov pri presetrovani
pri¢in ich vzniku a priebehu,

¢ nedopustit, aby rodi¢ia a ini navstevnici naruSovali plynuly chod vyucovania.

e Zakaz neplati, ak nastane situicia vSeobecného ohrozenia I'udi v skole.

18. Pedagog je povinny dodrziavat’ pracovny ¢as. Prichod do zamestnania i odchod zo

zamestnania osobne zaznaci do knihy dochidzky a podpiSe sa. Pripadné prerusenie

pracovnej doby vyznaci v knihe dochadzky.



I1. Povinnosti triednych ucitelov:

1.

Triedny ucitel’ je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujucim a koordinujicim ¢initelom

vychovno - vzdeldvacej prace v ne;j.

. Uzko spolupracuje so vietkymi vyudujucimi v triede, s triednym dévernikom rodidovského

zdruzenia, s vychovnym poradcom, vychovéavatel’kou SKD a maximalne vyuziva ich pomoc.

. Uzko spolupracuje s rodi¢mi svojich Ziakov. Db4 na dodrZiavanie ochrany osobnych tidajov

ziakov.

. Denne kontroluje dochadzku ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie:

e ak ziak chyba na vyu€ovani, triedny ucitel’ zistuje pri¢inu nepritomnosti ziaka,

e ak triedny ucitel zisti, Ze ziak bezdovodne vymeskal vyucovanie (hoci len jednu hodinu),
upozorni na skuto¢nost rodicov,

e ak sa bezdovodne opakuje absencia ziaka, pozve rodi¢a na pohovor. Ak nenastane
naprava ani vtedy, posle triedny ucitel’ prostrednictvom riaditel'stva §koly upozornenie na
nedbalt dochadzku,

e ak vSetky tieto opatrenia budu bezvysledné, navrhne triedny ucitel’ riaditel’ke skoly podat’
na rodi¢a oznamenie na Urad préce, socialnych veci a rodiny do Zarnovice. Ak triedny

ucitel neurobi tieto opatrenia, je osobne zodpovedny za dochadzku ziaka.

. Ak ziak ochorel na nakazlivi chorobu, alebo je pripitany na 16zko a méze doma pracovat,

triedny ucitel’ zabezpeci, aby sa takémuto ziakovi dorucovali domace tlohy, pri dodrziavani

hygienickych zasad.

. Po nepritomnosti v Skole, odovzdé ziak ihned’ po névrate, triednemu ucitel'ovi ospravedlnenie

— potvrdenie od lekara, pripadne od rodi¢ov. Triedny ucitel’ ho uchova 1 skolsky rok.

. Triedny ucditel’ je d’alej povinny:

e raz mesacne prekontrolovat’ vSetky ziacke knizky, musia mat’ peciatku Skoly a podpis
triedneho uditel’a,

e najneskor v pondelok nového tyzdna skontrolovat zaznamy v triednej knihe, zabezpecit’
ich doplnenie a uzatvorit’ predchadzajuici tyzden predpisanym sposobom,

e nacas s vyucujucim jednotlivych predmetov organizovat’ pomoc zaostavajucim ziakom,

e kontrolovat, ¢i nie su Ziaci pret'azent,

e triednické hodiny vyuzivat na rieSenie problémov v triede, vztahov medzi ziakmi a na

eticku a mravnu vychovu,



e robit’ struéné zdznamy o problémovych ziakoch,

e viest triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy,

e viest’ evidenciu ucebnic zapozicanych ziakom,

e kontrolovat’ vedenie klasifikaéného zaznamu,

e spolupracovat’ s vychovéavatelkou SKD, vymiefiat’ si navzajom poznatky, skiisenosti,
vyvodzovat’ opatrenia, zaujimat’ sa o vysledky Ziakov.

8. So svojou triedou sa zucastiuje podl'a potreby verejno-prospesnej prace, brigad pri uprave
arealu Skoly.

9. Dozera na zoviajSok ziakov a robi napravné opatrenia.

10. Dba, aby ziaci nenicili inventar $koly, triedy, kniznice, ucebni a telocvicne.

11.Spolupracuje s triednym dovernikom, v pripade potreby is vyborom RZ. Triedne aktivy RZ
vyuziva na zintenzivnenie spoluprace s rodi¢émi a podl'a potreby napoméha dévernikovi pri
jeho vedeni.

12. Zabezpecuje distribliciu ucebnic v triede.

13. Zabezpecuje vyber finan¢nych prostriedkov (RZ, fond oprav, poistenie ziakov, Skolské akcie
a pod.). Ak je vyber financnych prostriedkov od ziakov ¢asovo dlhsi, na konci vyucovania
kazdého dna zabezpe¢i ulozenie finan¢nej Ciastky v trezore Skoly up. Baniariovej —
ekonoémky skoly.

14. Dba na dodrziavanie psychohygienickych zasad pri vyu€ovani, usporiadanie lavic, osvetlenie
triedy, funkénost umyvadla, nosenie hygienickych potrieb Ziakmi a ich pouzivanie,
odkladanie odevov Ziakov a pod. Na pripadné nedostatky bezodkladne upozorni Skolnicku,
pripadne vedenie Skoly.

15.V pripade, ze ziaci porusuju Skolsky poriadok, po presetreni a prekonzultovani s ostatnymi
vyucujucimi (podla potreby), navrhuje opatrenia na zlepSenie discipliny.

16. Ziakov, ktorych spravanie je prikladom pre ostatnych, navrhuje na odmeny.

I11. Povinnosti spravcov kabinetov, zbierok a kniZnic:

1. Po prebrati kabinetu podpisuji dohodu o hmotnej zodpovednosti.

2. Zodpovedaju v plnom rozsahu za inventar, dbaju o jeho uskladnenie a Setrné zaobchédzanie.
3. Stratu alebo poskodenie niektorej pomocky okamzite nahlésia riaditelovi skoly.

4. Kazda pomocka a vec, ktora sa v inventari nachadza, musi mat’ zapisané inventarne ¢islo na
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pristupnom a viditeI'nom mieste.

. Po dodani novych pomocok bezodkladne napiSu nové inventarne Cislo na predmet, inventarne

¢islo odsuhlasia s pracovnikom $koly zodpovednym za jeho evidenciu.

. Na konci kalendarneho roka, pripadne podl'a potreby, urobia fyzicku inventarizaciu.
. Podéavaju navrh na vyradenie predmetov ako i na doplnenie inventara.
. Uc¢ebné pomodcky pozic¢iavaju ucitelom podl'a potreby a o vypozicani vedu pisomny zdznam.

. ReSpektuju ziakaz pozi¢iavat’ inventiar sikromnym a cudzim osobam, ako aj odnasat’

inventar zo Skolskej budovy bez oznamenia riaditel’ke Skoly.

10. V spolupraci s veducim metodického organu Skoly dbaju, aby pomdcky a knihy boli neustale

11.

pouzivané a nezostavali v kabinetoch nevyuzité.

Dbajt, aby pomocky boli riadne ulozené a zabezpecené.

12. Zabezpecujt, aby inventarna kniha bola na konci kalendarneho roka uzavreta.

13.

V kabinetoch, kde su pomdcky ulozené, dodrziavaju bezpecnostné predpisy. KI'u€ od
kabinetu nevydavaju do ruk Ziakom a zavesuju ho na vidite’'né miesto v zborovni (pre

pripad poziaru).

14. Udrziavaju v kabinetoch poriadok a Cistotu.

15.

Staraju sa, aby poskodené ¢i pokazené pomocky boli o najskér dané do opravy, ak sa daju

opravit’.

IV. Povinnosti spravcu odbornych ué¢ebni

1.

V.
1.

Vypracuje pracovné poriadky pre jednotlivé ucebne. Tie musia byt v ucebni umiestnené na

vidite’nom mieste.

. Zodpoveda za inventar tejto ucebne.

. Db4a, aby ucebne boli primerane upravené, kontroluje, ¢i nie si poSkodené elektrické zasuvky.

Poskodenie okamzite nahlasi Skolnicke.

. Db4, aby nastenky resp. iny dekoracny material v ucebni vystihoval charakter ucebne.

. Dba, aby po skonceni vyucovania boli pomocky ulozené.

Povinnosti dozor konajucich ucitelov v budove §koly a Skolskom areali
Ucelom ucitel'ského dozoru je pred vyucovanim, cez prestavky, po vyucovani viest' ziakov k

discipline, k hygiene, k dodrziavaniu Skolského poriadku a pravidiel spravania sa.



2. Povinnost’ vykonavat’ dozor sa vztahuje na vietkych ucitelov. Clenovia vedenia $koly uréuju
dozor a vykonévaju jeho kontrolu.

3. Ucitelia, ktori konaju dozor, si osobne zodpovedni za turazy Ziakov, ktoré sa stanu
nasledkom zanedbania povinnosti dozor konajucich ucitel’ov.

4. Povinnost’ vykonavat’ dozor sa zacina o 7,45 hod. a kon¢i poslednou vyucovacou hodinou,
resp. odchodom Ziakov zo §koly. Dozor v SJ zabezpeduje veduca SJ.

5. Pocas dozoru dozor konajuci ucitel’ v nepravidelnych intervaloch sa neustile pohybuje v
uréenom priestore, nepostiva na mieste, kontroluje triedy, chodby, schodiSte aj
miestnosti WC. Na konci prestavky zabezpecuje poriadok v triede, pripravenost’ ziakov na
vyucovanie, ¢istotu na chodbach, schodisti a WC.

6. Pocas prestavok sa ziaci zdrziavaja v triedach alebo na chodbe. V ¢ase prestavok si dvere do
tried otvorené.

7. Pocas velkej prestavky (po 2. vyucovacej hodine) a obednajsej prestavky (v case od 12,30 —
13,00) v pripade priaznivého pocasia sa Ziaci zdrzuji vonku v Skolskom areali. VSetci dozor
konajuci pedagdgovia (podla rozpisu) vykonavaju dozor nad ziakmi v danom uréenom
priestore $kolského arealu. Ziaci musia byt informovani (potvrdia to podpisom) o uréenom
priestore Skolského aredlu, v ktorom sa mézu pohybovat'.

7. Dozor nad ziakmi, ktori ¢akaji na popoludnajsie vyucovanie, vykonavaju ucitelia, ktori maju
v ten den dozor. Dozor nad ziakmi pred 7. vyucovacou hodinou si zabezpecuju pedagdgovia,

ktori vyucuju 7. vyucovaciu hodinu.

VI Urazy - prva pomoc - evidencia virazov

1. Kazdy pedagogicky zamestnanec je zodpovedny za organizaciu prace deti a ziakov tak, aby
predchadzal urazom deti, ziakov i seba.

2.V pripade Skolského urazu:

a) v Skolskej budove alebo Skolskom areali:

Okamzite poskytne diet'at'u, ziakovi prvli pomoc, pricom najblizsieho kolegu, resp. vedenie skoly

poziada o zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych detoch, ziakoch. V pripade potreby

zavola telefonicky z kancelarie Skoly rychlu zdravotnicku pomoc.

Sucasne telefonicky informuje rodi¢ov o uraze. Ak nepotrebuje dieta rychlu lekdrsku pomoc,

poziada najprv rodiov, aby sprevadzali dieta na oSetrenie. Ak nezastihne rodi¢ov, musi ist’ so



ziakom na oSetrenie sam a zdaroven sa postarat’ o sprevadzanie dietata po oSetreni domov.
Predtym poziada vedenie Skoly o svoje zastupovanie na d’alSie pedagogické ¢innosti, ktoré ma v
ten den. Ak ziak zostane v d’alSom oSetreni zdravotnikov, informuje rodiCov o mieste pobytu
ziaka. Ak ziak do troch dni /okrem dna urazu/ nenastipi do Skoly, vypise tlaivo "Zaznam o
skolskom uraze" a opatri ho podpismi svedkov. Uraz bezodkladne /v deii tirazu/ zapiSe do

zosita o evidencii Skolskych urazov.

b) V pripade urazu mimo $koly:

Okamzite poskytne dietatu, ziakovi /ziakom/ prva pomoc, v pripade potreby poziada o to aj
d’al§ich zamestnancov, resp. obanov. Ak je sam so svojou triedou, zaujmovym Utvarom a je
nutny prevoz na dalSie odborné oSetrenie, pocka spolu s detmi, so ziakmi na vozidlo
zdravotnickej pomoci (o jeho privolanie poziada okoloiducich ob¢anov), informuje sa u vodica
sanitky, kde bude dieta odvezené. Diet'a nechd odviezt' a poziada o starostlivost’ posadku sanitky
a sam sa vrati so ziakmi do Skoly. Telefonicky, prip. osobne informuje o stave a mieste pobytu
ziaka rodi¢ov a vedenie Skoly. Vhodné je, aby diet’a sprevadzala niektora iné osoba, ktorej treba
dat’ tel. ¢islo do Skoly. Pedagdg nesmie nechat’ va¢sinu ziakov triedy, zdujmového utvaru bez
osobného pedagogického dozoru.

Hned po prichode do Skoly je nutné informovat’ vedenie $koly o uraze, zaroveinl sa informovat
na zdravotny stav dietata a navstivit’ rodi¢ov. Okamzite po prichode do $koly uraz zaevidovat v
knihe skolskych tirazov. Ak diet'a, Ziak nenastipi do troch dni do Skoly /okrem diia vzniku
urazu/, spiSe ""Zaznam o Skolskom uraze'.

Nesmie sa stat’, aby vedenie §koly nebolo o akomkol'vek tiraze v¢as informované.

VII. ReZim diia

1. V skole sa vyucuje podla rozvrhu hodin schvalené¢ho riaditel’kou Skoly. Menit’ schvaleny
rozvrh hodin (vymeny vyuc¢ujucich) je nepripustné. Vynimky povoluje riaditel’ka Skoly
alebo jeho zastupca len vo vynimo¢nych pripadoch. Rozvrh hodin je umiestneny v zborovni,

v riaditel'ni, v kanceldrii a v kazdej triede.

Vyucovaci ¢as je rozvrhnuty takto:
*HODINA 1. 7,55- 8,40



*HODINA 2. 8,50 - 9,35

* HODINA 3.  9,55-10,40
* HODINA 4. 10,50 -11,35
* HODINA 5. 11,45-12,30
* HODINA 6. 13,00 - 13,45
* HODINA 7. 13,50 - 14,30

1. Popoludnajsie vyucovanie sa za¢ina o 13,00 hod.

2.Cinnost’ krizkov sa realizuje v mimo vyu¢ovacom &ase Ziakov.

3. VSetky pravidelné schodze v skole (PP, PR, MZ, PK, RZ a pod.) sa konaju podla osobitného
planu, ktory schval'uje riaditel’ka Skoly.

4. Nepravidelné schodze a rozne iné aj mimoskolské zasadnutia, ktoré sa konaju v areali

Skoly, musia byt’ schvalené riaditel’kou Skoly.

VIII. Skolsky klub deti
Vychovavatel’ka $kolského klubu deti (d’alej SKD)
Okrem zasad vnutorného poriadku Skoly pre vSetkych pedagégov Skoly, platia pre
vychovavatel’ku SKD aj nasledujiice pravidla:
1. Organizacia a riadenie klubu deti
o SKD, ktory je zriadeny ako sucast’ koly, riadi riaditel’ka $koly.
e Vychovno-vzdelavaciu ¢innost SKD organizuje zastupca riaditel'a $koly povereny touto
tilohou (d’alej ZRS).
e V oddeleni mdze byt minimalne 15, maximalne 25 ziakov (oddelenie sa zrusi, ak pocet
ziakov klesne pod 12).
2. Prevadzka Skolského klubu deti
e SKD je v prevadzke spravidla cely §kolsky rok (okrem dni pracovného pokoja a §tatnych
sviatkov) denne od 11,40 — 15,00 hod. /ak to nie je ur¢ené inak/, pricom sa prihliada na
opravnené poziadavky zakonnych zastupcov ziakov a ekonomické podmienky skoly.
e Pred zacCiatkom cinnosti je vychovavatel’ka povinna mat vypracovany plan Cinnosti na

prislusny def. Ziakov svojho oddelenia preberd vychovéavatelka od vyudujucich po
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poslednej vyucovacej hodine. Ziska potrebné informacie o ziakoch, prebranom ucive a
tilohach, odvedie ich do tried uréenych pre SKD.

O preruseni prevadzky SKD pocas $kolskych prazdnin a o rozsahu prevadzky rozhoduje
riaditel’ka Skoly. Prihliada pritom na opravnené poziadavky zdkonnych zastupcov ziakov

a ekonomické podmienky Skoly.

3. Zarad’ovanie ziakov

Ziaci sa do SKD zarad'uju vzdy na jeden $kolsky rok na zaklade pisomnej prihlasky
podanej zakonnym zastupcom najneskor do 5. septembra prisluSného Skolského roka.
Pre deti zapisané do 1. ro¢nika sa urcuje termin odovzdania prihldSok 7. september
prislusného Skolského roka.

Do SKD mozno zaradit’ aj Ziakov na prechodné obdobie a nepravidelnu dochadzku alebo
iba na niektoru ¢innost SKD. Zaradenim tychto deti nevznika narok na zvysenie poétu
oddeleni.

O zaradeni Ziaka do SKD, resp. jeho vyradeni, rozhoduje riaditel’ka $koly po prerokovani
s vychovavatel'’kou a rodi¢mi ziaka.

Ziaci sa zarad'uju do oddeleni podla veku a do zaujmovych Gtvarov podla osobného
zaujmu o jednotlivé ¢innosti.

Do SKD sa prednostne zaraduju Zziaci nizich ro¢nikov prihlaseni na pravidelnu

dochadzku, ktorych rodi¢ia si zamestnani.

4. Vychovno-vzdelavacia ¢innost’:

Vychovno-vzdelavacia ¢innost SKD je zamerana na uspokojenie zaujmov Ziakov v &ase
mimo vyucovania a na ich pripravu na vyucCovanie. PocCas Skolskych prazdnin sa
uskuto¢iiuju vylucne ¢innosti oddychového charakteru.

SKD organizuje svoju &innost’ tak, aby sa Zziakom umoznila Gicast’ aj na d’alich formach

zadujmovej Cinnosti.

5. Dochadzka Ziakov

Rozsah denného pobytu ziaka prihlaseného na trvali dochadzku a sposob jeho odchodu
z SKD uvedie zakonny zastupca ziaka v prihlaske do SKD. Zmeny v dochadzke a
spdsobe odchodu oznamuje zékonny zastupca pisomne.

Vychovavatel’ka uvolni Ziaka z SKD len na ziklade pisomného oznimenia

zakonného zastupcu Ziaka.
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Ziak, ktory neodovodnene a bez pisomného ospravedlnenia vynecha dochadzku 7 za
sebou nasledujucich pracovnych dni, alebo 12 dni v mesiaci, sa vyradi zo zoznamu

pravidelne dochadzajucich ziakov.

6. Starostlivost’ o bezpecnost’ Ziakov

Za bezpeénost ziakov v SKD zodpoveda od prevzatia Ziakov az po ich odchod domov
vychovavatel’ka.

Prechod Ziakov do SKD v ramci §koly zabezpeéuje vychovavatelka.

Na ¢innost’ mimo objektu $koly (SKD) nemozno zverit’ jednej vychovavatelke viac ako
25 ziakov.

Pri vychédzkach, vyletoch alebo inych podujatiach organizovanych mimo objektu Skoly
(SKD) zodpoveda vychovavatelka za bezpednost ziakov az do ich rozchodu pred
objektom Skoly. Z miesta konania podujatia mozno ziaka uvolnit’ len na zaklade pisomne;

ziadosti zakonného zastupcu.

7. Dokumentacia SKD

V SKD sa vedie tato dokumentacia:

ramcovy plan &innosti SKD,

zapisny listok ziaka,

prehl’ad vychovno-vzdelavacej ¢innosti,
prehl'ad zdujmovej Cinnosti,

rozvrh vychovnej ¢innosti,

prehl’ad prazdninovej ¢innosti /podl’a potreby/,

prehlad platieb za pobyt Ziaka v SKD.

8. Prispevok na iihradu za pobyt Ziaka v SKD

Prispevok na uhradu za pobyt Ziaka v SKD je uréeny VZN obce Zupkov a schval'uji ho
poslanci obecného zastupitel'stva na augustovom zasadnuti..

Prispevok na tthradu za pobyt Ziaka v SKD uhradza zakonny zéstupca Ziaka.

Po predlozeni dokladov o socialnej odkazanosti méze riaditel’ Skoly rozhodnut’ o znizeni

alebo odpusteni prispevku na thradu za pobyt Ziaka v SKD.
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Ostatné povinnosti SKD a vychovévatel’ky SKD st zahrnuté vo vnutornom poriadku §koly pre

pedagogickych zamestnancov a v jednotlivych pracovnych naplniach.

Vnutorny poriadok pre nepedagogickych zamestnancov
Vnuatorny poriadok pre nepedagogickych zamestnancov (ekonomicko-mzdovy a hospodarky
pracovnik, §kolnitka, upratovacky, zamestnanci SJ, spravca poéitadovej siete) uréuje prevadzku

Skoly pocas skolského roka i Skolskych prazdnin a ich povinnosti, ktoré z toho vyplyvaju.

1. VSeobecné povinnosti:

e Dodrziavat’ pracovny poriadok vydany zamestnavatel’om, vnitorny poriadok Skoly
a d’alSie usmernenia a predpisy vydané organizaciou.

e Na pracovisku dodrziavat’ predpisy BOZP.

e Na pracovisku a poc¢as pracovnej doby sa zakazuje pozivat’ alkoholické napoje.

e V priestoroch budovy ZS s MS je zakazané fajit’.

e Zamestnanec je povinny dodrziavat’ pracovnu disciplinu, ktora spoc¢iva v zodpovednom
plneni uloh vyplyvajucich z pracovnej ndplne a dodrziavat’ zdsady korektnej komunikacie
a kvalitnej spoluprace s ostatnymi zamestnancami ZS s MS.

e Zamestnanec je povinny chranit’ majetok pred poSkodenim, stratou, zni¢enim.

e Zamestnanec je povinny zucastiiovat’ sa pracovnych porad podl'a planu.

e Zamestnanec moZe opustit’ pracovisko v pracovnej dobe len so suhlasom
nadriadeného zamestnanca a nepritomnost’ zapisat’ v knihe dochadzky.

e Pravidelne zapisovat’ ¢as prichodu do prace a odchodu z prace do knihy dochadzky.

e Po dohode s nadriadenym =zastupuje nepritomnych zamestnancov podla rozpisu
zastupovania /vratane sluzby/.

e Zamestnanec Skoly, ktory utrpi uraz, je povinny ohlasit to neodkladne svojmu

nadriadenému.

2. Frekvencia upratovania
Denne: (horticou vodou s pridanim dezinfekéného prostriedku) - triedy, chodby, schodiste, Satne,
dielne, zboroviiu, kancelariu, riaditelnu, WC, pisoare, umyvadla, zdchodové misy, sedadla,

kl'ucky, parapety, vonkajsie priestory,
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2 x za tyzden: vysavanie kobercov, oSetrenie nabytku v triedach, kancelarii, v riaditelni,
v zborovni,

1 x tyZdenne - alebo podPa potreby: radiatory, obklady, sokle a natery, dvere,

1 x mesacne - alebo podla potreby: ometanie stien,

2 x rofne: umyvanie okien, pranie zaclon, tepovanie kobercov,

2 x roéne: Cistenie svietidiel,

1 x roc¢ne: pranie kobercov.

Mgr. Iveta TomaSova
riaditelka ZS s MS
Zupkov 31.08.2011

14



